
Základní pravidla psaní textu v textových editorech 

1. Mezera za interpunkčními znamínky ANO, před NE (Interpunkce: . , - ! : ; ?). 

 výjimka je u „ – “ kde je mezera před i za znaménkem. 

2. Mezi slovy jen JEDNA mezera. 

3. Enter pouze za odstavcem. NE za každým řádkem. 

4. Zarovnání na střed pomocí formátu, nikoli pomocí mezer! 

5. Číslování a odrážky nikoli ručně, ale pomocí nastavení odrážek a číslování. 

6. Vně závorek a uvozovek mezera ANO, uvnitř NE (Uvozovky „“). 

7. Na konci/začátku stránky nesmí být osamělý řádek odstavce (zákaz vdov a sirotků). 

8. Odsazení odstavce: 

 Odsazením prvního řádku odstavce. 

 Mezerou mezi odstavci. 

9. Dokumenty se VŽDY ukládají do vlastní složky ve formátu: 

Prijmeni_Nazevprace.odt (.doc) 

10. Podepsané práce se odesílají na e-mail seminar@skolaintegral.cz 

 Každý e-mail má PŘEDMĚT s názvem práce a Vaším jménem! 


